ZAMELDOWANIE STALE LUB CZASOWE CUDZOZIEMCA

Wydziat/Jednostka prowadzaca

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Spotecznych

Wymagane dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy mozna dokona¢ osobiscie lub przez petnomocnika legitymujacego sie pisemnym

petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

e Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wtasciciela lokalu/domu lub osobe
dysponujaca innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia pobytu dokonuje sie w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

¢ Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wglgdu). Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu
moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument
potwierdzajgcy prawo do lokalu.

*  Przy zameldowaniu na pobyt staty zaswiadczenie o wymeldowaniu z dotychczasowego miejsca pobytu statego (obowigzek
ten nie dotyczy osdb, ktore jednoczesnie z zameldowaniem zgtaszajg wymeldowanie z dotychczasowego miejsca pobytu);
NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW NIEPOSIADAJACYCH DOTYCHCZAS POBYTU STALEGO;

e Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa
cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii takze inny wazny dokument potwierdzajacy tozsamosc i obywatelstwo;

¢  Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce:

- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii:

"zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu" lub "dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu",

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na
osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w

Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany

e  Przy zameldowaniu na pobyt staty:
- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstw cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii: "dokument

potwierdzajgcy prawo statego pobytu";

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu wydana w zwigzku z zezwoleniem na osiedlenie sie, zezwolenie na osiedlenie
sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu st. uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany;

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

e Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

¢ Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci;
Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy OBEJMUJE WYLACZNIE cudzoziemcow nie bedacych obywatelami
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli parstw EFTA oraz Szwajcarii. Zameldowanie na pobyt czasowy do 3 miesiecy
zgtasza sie w obecnosci wiasciciela lub najemcy lokalu z zachowaniem pozostatych wymogdéw wskazanych do zameldowania na
pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce. Cudzoziemcy z innych panistw, ktérych obywatele mogg podrézowac do Polski bez wiz
- przy zameldowaniu na okres do 3 miesiecy nie przedstawiajg wizy lub innego dokumentu zezwalajgcego na pobyt na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej.

Optaty



Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegaja optacie skarbowe;j.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie podlegaja
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu. Sktadajgcy petnomocnictwo jest
zobowigzany dotgczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej - optate skarbowg wnosi sie w kasie urzedu albo bezposrednio na
nastepujgcy rachunek bankowy:

0512403901 1111 0000 4216 5174

Urzad Gminy Stargard Szczecinski

Rynek Staromiejski 5

73-110 Stargard Szczecinski

Miejsce ztozenia dokumentow
Ewidencja Ludnosci, trzecie pietro, pok. 316
tel. 91 561 34 23, 790 213 835

Godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30

Termin i sposéb zatatwienia

Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 roku r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 2 2010 r. Nr 217, poz. 1427 ze. zm.)

Tryb odwotawczy

BRAK

Inne informacje

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA lub Szwajcarii oraz cztonek rodziny
ww. cudzoziemca jest zobowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce
najpdzniej w 30 dniu liczgc od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiec bedacy obywatelem innego panstwa jest
zobowigzany zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 4 dniu liczagc od dnia przybycia do tego
miejsca - zwalnia sie z obowigzku zameldowania cudzoziemca, ktérego pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza

14 dni.
Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Formularze okreslone sg wedtug wzordw ustalonych w zatgcznikach nr do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy

wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz. 1306)



