Zarzadzenie Nr 114/11
Wijta Gminy Stargard Szezeeinski

z dnia 14 lipea 2011 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na budowe odwietlenia drogowego w migjscowosciach
Warchlino, Kiczarowo 1 Grabowo Kolonia Goma.

Na podstawie art.19 ust.2 ustawy z dnia 29 styczmia 2004 roku Prawo zamowien

publiczmych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozmiejszymi zmianazui) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje sic Komigje Przetargows, zwana dalej . Komisjg”, do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na budowe Budowa oswietlenia drogowego
w mieiscowosciach Warchlino, Kiczarowo i Grabowo Kelonia Gérna, w nastgpujgcym skladzie:

1} Marek Duzewski - przewodniczacy;
2) Bartosz Rudnicki - sekretarz;
3) Grazyna Synowiecka - czionek;
1) Anma Lapa = czlonek.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedhig regulaminu o nastgpujacej wesci:

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo ZAMOWien
pubhcznych (Dz.U. z 2010 1. Nr 113, poz. 75 z poéniejszymi zmianaimi), zwanej dale; , Jstawg”,
preepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia ninje}szego
regulaminu.

Rozdzial 2

Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

§5. Do zadafi Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego, w szozegdlnosci:

1) udostepnianie 1 przekazywanie specyfikacji  istotnych  warunkéw  zaméwienia
zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresei;

2} dekonanie otwarcia ofert;

3} ocena spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wrnioskowanie do Woita Grminy
o wykluczenie wykonawedw w przypadkach okreslonych ustawa;

4) wnioskowanie do Wéjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

5) ocena ofert nie podlegajaeych odrzuceniu;

) przyeotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystapienie
o uniewaznienie postepowania;

7) analiza wnoszonych odwotaf oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie;



8}
9)

sporzadzenie dokumentac)l postgpowania;
przygotowanie zawiadomieniz i informacji o wynikn postgpowania oraz ogloszenia
o udzieleniu zamdwienia, na zasadach okreslonych w ustawie;

10} przedstawiemie Wojtowl Gminy propozycil wyboru tej sposrdd pozostalych wainych ofert,

1)
2)

3)

4)
3)

6)
7)

ktora uzyskata naywy2szg liczbe punktow w przypadiu stwierdzenia, iz wykonawca, kidrego
oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji:

wyznacza terminy posiedzen Komisj 1 prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera oéwiadczenia cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust.2 ustawy, oraz wigcza
je do dokumentacyi postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

informuje Wéjta Gminy o wytaczeniu lub samewyiaczeniu si¢ czlonka Komisji ze skladu
Komisji;

roxdziela miedzy czionkéw Koemisji prace podejmowane w trybie roboczym;

nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postgpowania ¢ udzielenie zamdwienia
publicznego,

informuje Wéjta Gminy o preblemach zwiazanych z pracami Komigji w toku postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego;

reprezentyje Komisje w wystapieniach zewnetrznych;

przedkiada do podpisu (zatwierdzenia) przez Wojta Gouiny wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub imne ofwiadczenia woli wimieniu
zamawiajacego, kierowane do wykonawcy w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
o udziclenie zamowienia, a takze protokdl postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposth ciagly protokol postgpowania

o udziclenie zamdwienia publicznego, odzwierciedlajacego poszczegdine etapy postgpowania,
wypelnienie odpowiednich drukéw dokumentacji oraz dbalod¢ o sprawna organizacjg
postepowania o udzielenic zamdéwienia publicznego.

1y

2)

3)

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia, trybu udzielania zamoéwienia
publicznego oraz migjsca i daty publikacii ogtoszenia o postgpowaniu,

b) sktad Komisji przetargowe],

¢) kwote jaks zamawiajacy zamierza przeznacyy¢ na sfinansowanie zamdowienia,

d) liezhe ztozonych ofert, ze wskazaniem numerdw ofert zlozonych po wyznaczonym
terminie,

e) koperty z ofertami, ckazujac, iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz
nie nosza sladéw wskaznjacych na probg naruszania ich tajemnicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odczyia, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercic:

a) date i godzing zlozenia oferty,

b) nazwe i adres wykonawcey,

¢) ceng oferty,

d) termin wykonania zamdwienia;

Przewodniczacy moze poinformowacd uczestmcza{cyc]:t w otwarciu ofert przedstawicieli

wykonawedw o sposabie podania wyniku postgpowania do publicznej wiadomoscl,

§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zlozg pisemne o$wiadezenia o zaistieniu lub braku okelicznosel,
powodujacych koniecznoi¢ wylaczenia sig z udzialu w postgpowaniu, z powodu ckolicznosel,
0 ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy.

[R%)



7. W proypadku zlozemia przez czlonka Komisjii oSwiadczenia o zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust.l ustawy, niezlozenia oswiadezenia, Zlozenia
oéwiadezenia niezgodnego z prawda lub wylaczenia si¢ cztonka Komisji, podlega on wylaczeniu
7 dalszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Informacje o wylaczemin czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wajtowl
Gminy, ktory uzupetni sktad Komisji.

§ 9. W trakcie badania i oceny ofert Komisja przeprowadzi nastgpujace cZynnosci:

1) zwr6ci, po uplywie terminu pa zlozenie protestu, oferty ztozone po uplywie terminu
do skladania ofert;

2y oceni, czy oferty ztozone w terminic 53 wazne, oferty niewaine podlegaia odrzuceniu;

3} oceni, czy wykonawey ktorzy zlozyli oferty wazne, spelniaja wymagape warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji istomych warunkéw Zamdwienia;

4) oceni oferty wazne, zlozone w terminie preez wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu
zpostgpowania, pod katem spelniapia warunkéw odnoszacych gig do przedmioctu
zamdawienia;

5) dokona oceny oferi nicodrzuconych, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w speevfikacii istotnych warunkéw zamowienia;

6} sporzadzi streszczenie oceny i pordwnania ofert, przy zastosowaniu kryteriéw oceny ofert
episanych wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawcow uczestniczacych w postgpowanin
o wniesieniu odwolania oraz jego tredcl i zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisji przekazuje odwolani, wraz ze stanowiskiem Komisii,
do rozpatrzenia Wojtowi Gminy.

§11.1. W przypadku udzialu w pracach Komisji bieglych Komisja odaotuje ich dane
w protokole postgpowania.

2. Biegly sklada pisemne o$wiadezenie o braku lub istnieniu gkolicznosci, o ktérych mowa
wart. 17 ust.1 ustawy.

3. Biegly przedsiawia opinig na pismie, na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach
7 glosem doradezym 1 udziela dodatkowych wyjasnied.

§ 12. Na polecenic Wojta Gminy Komisja powtarza uniewazniong przez Wojta Gminy
czynnos$é, podjets z naruszeniem prava,

§ 13. Komisja zobowiazana jest do sporzadzenia protokolu postgpowania o udzielenie
zamdvwienia publicznego.

§14. 1. Komisja proponuje wybor wykonawcy zaméwienia publicznego z zastrzeZenien
saistnienia okolcznodei, o ktérych mowa w art.93 ust.1 ustawy. Komisja wystepuje wowczas
do Wéjta Gminy 7z wnioskiem o uniewasmienie postepowaria. Wniosek zawlera podstawg
prawna oraz okelicznodei, powodujace komecznosé uniewaznienia postgpowania.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie zostamie
powierzone komisjii w zmienjonym sldadzie, jezeli Wojt Gminy nie zatwierdzi propozycji
Komisji i uniewazni postgpowanie ¢ udzicleme zamdwienia publicznego na podstawie art.93
ust.1 pkt 7 ustawy.
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Rozdzial 3

Postanowienia konicowe

§ 15. 1. Komisgja konczy swoja prace po:
1) obustronmym podpisanin umowy ¢ zaméwienie publiczne;
2) opublikowaniu ogloszenia o udzieleniu zamowienia;
3) skompletowaniu dokumentacji postgpowania.
2. Wszelkie zmiany regulaming dokonywane $4 w trybie jego ustanowienia.

§ 16. Wykoenanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemn Komisfi.

§ 17. Zarradzenie wehodzi w Zzycie z dniem podpisania.




