Zarzadzenie Nr 239/10
Wajta Gminy Stargard Szezecinski

z dnia 26 listopada 2010 r.

w  sprawie powolania  Komisii  Przetargowej do  przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na budowg szalni, placu zabaw 1 miejsca rekreacyjnego
przy boisku sportowym w miejscowoscl Skalin gmina Stargard Szczecifiski.

Na podstawie art.19 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwierh
publicznyeh {Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z poiniejszymi zmiavamij zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sie¢ Komisje Przetargowa, zwana dalej . Komisjs”, do przeprowadzenia
postepowania ¢ udzielenie zaméwicnia publicznego na budowg szatni, placu zabaw 1 migjsca
rekreacyjnepo przy boisku sportowym w miejscowoscl Skalin gmina Stargard Szczecinski,
w nastepujaeyvm skladzie:

1) Marek Diuzewski - przewodniczacy:
) Bartosz Rudnicki - - sekretarz;
3) Grazyna Synowiecka - czZlonek;
4y Ewa Ksigzko - czionek.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedlug regulaminu o nastgpujacej tresei:

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 3. Komigje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 reku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2010 1, Nx 113, poz. 75 z pdZniejszymi zmianami), zwanej dale] ,ustawg”,
przepisy aktéw wykonawezych wydanych na jej podstawic oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

Rozdzial 2

Cel i zadania komisji
§ 4. K.omisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

§ 5. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, w szezegdlnodei:

1) udostepnianie 1  przekazywanie specyvfikacji  istotnych  warunkdw  zaméwienia
zainteresowanym wykonawcomn oraz udzielanie wyjasnien dotyczacyeh jgj tresei;

2} dokonanie otwarcia ofert;

3) ocena spelniania warunkdw stawianyeh wykonawcom oraz wnioskowanie do Wéjta Gminy -
o wykluczenic wykonawedw w preypadkach okreslonych ustawa; '

4} wnioskowanie do Wéjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustaws;

3) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

6) przygotowanie propozycji  wyboru oferty  najkorzyvstniejszej, badz  wysiapienie
O unigwaznicnie postgpowania;



7)
8)
9)

analiza wnoszonych odwolaf oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwolanie;
sporzadzenie dokumentacji postgpowania;

przygotowanie zawiadomicnia i informacji o wyniku posigpowania oraz ogloszenia
o udzicleniu zaméwienia, na zasadach okreglonych w ustawie; -

10} przedstawienie Wojtowi Gminy propozycji wyboru tej sposrod pozostalych wazaych ofert,

1)

3}

4)
5)

6)

7}
8)

ktora uzyskala najwyzsza liczbe punktéw w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komig)i:

wyznacza terminy posiedzen Komisji 1 prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera odwiadezenia czlonkdw Komisji, o ktérych mowa w art.17 ust.2 ustawy, oraz wigcza
je do dokumentacji posigpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

informuje Wojta Gminy o wylaczeniu lub samowylaczeniu si¢ czlonka Komisji ze skladu
Komisji;

rozdziela miedzy czlonkdw Komisji prace podejmowane w trybie roboczyn;

nadzoruje prawidtowosé prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenic zaméwienia
publicznego;

informuje Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisii w toku postgpowania
o udzielenie zamodwienia publicznego;

reprezeniuje Komisje w wystapieniach zewngtrznych;

przedkiada do podpisu (zatwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie oswiadczenia, winioski,
zawiadomienia i informacje, a takze decyzie lub inne oswiadczenia woll wimiemu
zamawliajgeego, kierowane do wykonawey w zwiazku z prowadzonym posigpowaniem
o udzielenie zaméwienia, a takze protokét postgpowania o udziclepie zamdwienia
publicznego. '

2. Obowiazkiem Sekrelarza jest prowadzenie w sposdb ciagly protokohu postgpowania -

o udzielenie zamowienia publicznego, odzwierciedlajacego poszezegdlne etapy postepowania,
wypelnienie odpowiednich drukéw dokumentacji oraz dbalo$¢ o sprawng orgamizacjg
poslepowania o udziclenie zamdwienia publicznego.

1)

2}

3)

§ 7. Otwarcie ofert:

Preewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania zamowienia
publicznego oraz miejsca 1 daty publikacji ogleszenia o postgpowaniu,

by sklad Komisji przetargowe],

&) kwotg jaks zamawiajacy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia,

d} liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem numeréw oferl zlozonych po wyzmaczonym
terminie, '

e) koperty z ofertami, okazujac, iz ztozone one zostaly w stanie nienszkodzonym orav.
nie nosza $ladéw wskazujacvch na prébg paruszania ich tajemnicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odczyta, 4 sekretarz odnotuje, zawarle w ofercie:

ay date i podzine zlozenia oferly,

b) nazwe i adres wykonawoy,

¢} cene oferty,

d} termin wykonama zamdwicnia;

Przewodniczacy moze poinformowad uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawicicli

wykonawcdw o sposobie podania wyniku postgpowania do publiczne] wiadomeosci.

§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zloza pisemme od$wiadezenia o zaistoieniu Iub braku okolicznoset,
powedujacych koniecznosé wylaczenia sig z udziatu w postepowaniu, z powodu okolicznosel.
o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy.



2.W przvpadku  zlozenia przez czlonka Komisji odwiadczenia o  zaistnieniu
okolicznodci, o ktorych mowa w art.17 ust.l ustawy, nicztozenia oéwiadczenia, zlozemia
oéwiadezenia niczgodnego z prawda lub wylaczenia sig czlonka Komisji, podlega on wyltyezeniu
z dalszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3, Informacje ¢ wylaczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi
Gminy, ktory vzupeini sktad Komis)l.

§ 9. W trakcie badania i oceny ofert Komisja przeprowadzi nastgpujace czynnosei:

1} zwrécl, po uplywie terminu na zlozenie protestu, oferty ztozone po uphywie terminu
do sktadania ofert;

2) oceni, czy oferty zlozone w terminie sa wazne, oferty niewazne podlegaja odrzuccniu;

3) oceni, czy wykonawey ktorzy ziozyli oferty wazne, spelniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacjl istotmych warunkdw zaméwienia;

4} oceni oferty wazne, zlozone w terminie przez wykonawceéw niepodlegajacych wykluczeniu |
z postgpowania, pod katem speinienia warunkow odooszacych si¢ do  przedmiotu '
Zamowienia;

5) dokona oceny ofert nieodrzucomych, napodstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w specyiikacji istoinych warunkéw zamdwienia;

) sporzadzl streszczenic oceny i poréwnania ofert, przy zastosowaniu kryteriow oceny ofcrt
opisanych wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niczwlocznie wykonawedw uczestmiczqcych w postepowaniu
o wniegienin odwolania oraz jego tresci 1 zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisji przekazuje odwolani, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia Wejtowi Gminy.

§ 11. 1. W przypadkn udzialu w pracach Komisji bieglych Komisja odnotuje ich dane
w protokole postepowania.

2. Biegly sklada pisemne ofwiadezenie o braku Juby istnieniu okolicznosel, o ktérych mowa
woart. 17 ust.] ustawy.

3. Biegly przadstama opinie na pi$mie, na zadanie Komisji bierze ndzial w jej pracauh
z gtosem deradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 12. Na polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza 1.111]ew.w'afrZrlln}nac przez Wajta Gminy
czynnosé, podjgta Z naruszemiem prawa.

§ 13. Komisja zobowigzana jest do sporzadzenia protokolu postepowania ¢ udzielenie
zamdwienia publicznego.

§ 14. 1. Komisja proponuje wybdr wykonawey zaméwienia publicznego z zastrzeZenicm
zaistnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art.93 ust.1 ustawy. Komisja wystepuje wiwezas
do Wojta -Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postepowania. Wniosek zawiera podstawe
prawng oraz okolicznodci, powodujace konieczno$é uniewaznienia postgpowania.

2. Przygotowanie 1 przeprowadzenie nowego postgpowania w f¢] samej sprawie zostanie
powierzene komisji w zmienionym skladzie, jezell Wojt Gminy nie zatwierdzi propozycji
Komisji i wiewazni pﬂstgp:}wame o udzielenie zamdwieniz publiczncgo na podstawie art.93
ust.] pkt 7 ustawy.



Rozdzial 3

Postanowicnia kofcowe

§ 15 1. Komigja kosiczy swaja prace po:
13 obustronnym podpisaniu umoewy o zamowienie publiczne;
2} opublikowaniu ogloszenia o udzicleniu zamdowienia;
3) skompletowaniu dekumentacii postepowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sa w trybie jego ustanowienia

- § 16, Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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