Zarzadzenie Nr 72/10
Waéjta Gminy Stargard Szczecifiski

Z dnia 7 kwietnia 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na obsluge cksploatacyjna i remontowa drég na terenie gminy
Stargard Szczecinski

Na podstawic art.19 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr223, poz.1655, z 2008 r. Nr 171, poz.1058) zarzadzam,
co nastepuje: :

§ 1. 1. Powoluje sic Komisje Przetargowsa, zwang dalej ,.Komisja”, do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie robét budowlanych na terenie
gminy Stargard Szczecinski, w nastgpujacym skladzie:

1) Mirostawa Antczak - przewodniczacy;
2) Bartosz Rudnicki - sekretarz;
3) Krzysztof Toflifiski - czlonek;
4) Ewa Ksigzko - czlonek.

2. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykonuje zadania wedlug regulaminu o nastgpujace;j tresci:

Rozdzial 1

Postanowienia ogdélne

§ 3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655, z 2008 r. Nr 171, poz.1058), zwanej dalej
ustawg”, przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego regulaminu.

Rozdzial 2

Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

§ 5. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego, w szczegdlnoscei: _

1) udostepnianic i przekazywanie specyfikacji istotnych —warunkéw zamowienia
zainteresowanym wykonawcom oraz udzielanie wyjasnief dotyczacych jej tresci;

2) dokonanie otwarcia ofert;

3) ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wojia Gminy
o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa;

4) wnioskowanie do Wéjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustaws;

5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;



6)

7)
8)
9

przygotowanie  propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystapienie
o uniewaznienie postgpowania;

analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na protest;
sporzadzenie dokumentacji postgpowania;

przygotowanie zawiadomienia i informacji o wyniku postgpowania oraz ogloszenia
o udzieleniu zamowienia, na zasadach okreslonych w ustawie;

10) przedstawienie Wéjtowi Gminy propozycji wyboru tej sposréd pozostatych waznych ofert,
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3)

4
3)

6)

7)
8)

ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komigji:

wyznacza terminy posiedzen Komisji i prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w art.17 ust.2 ustawy, oraz wigcza
je do dokumentacji postgpowania o udzielenic zamowienia publicznego;

informuje Wéjta Gminy o wylaczeniu lub samowylaczeniu sig cztonka Komisji ze skladu
Komisji; '
rozdziela miedzy czionkéw Komisjt prace podejmowane w trybie roboczym;

nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

informuje Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

reprezentuje Komisje w wystapieniach zewngtrznych;

przedkiada do podpisu (zatwierdzenia) przez Wéjta Gminy wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje, a takze decyzje lub inne o$wiadczenia woli wimieniu
zamawiajacego, kierowane do wykonawcy w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, a takze protokél postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu post¢powania

o udzielenie zaméwienia publicznego, odzwierciedlajacego poszczegolne etapy postgpowania,
wypelnienie odpowiednich drukéw dokumentacji oraz dbalos¢ o sprawng organizacjg
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamoéwienia, trybu udzielania zaméwienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o postepowaniu,

b) skiad Komisji przetargowe],

¢} kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem numeréw ofert zlozonych po wyznaczonym
terminie,

¢) koperty z ofertami, okazujac, iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz
nie nosza §ladéw wskazujacych na probe naruszania ich tajemnicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odczyta, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) date i godzing zlozenia oferty,

b) nazwe i adres wykonawcy,

¢) ceng oferty,

d) termin wykonania zaméwienia;

Przewodniczacy moze poinformowaé uczestniczacych w otwarciu ofert przedstawicieli

wykonawedw o sposobie podania wyniku postgpowania do publicznej wiadomosei.



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zlozq pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku
okolicznosei, powodujacych konieczno$é wylaczenia sig z udzialu w postgpowaniu, z powodu
okolicznosci, o ktorych mowa w art.17 ust.1 ustawy.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu
okolicznodci, o ktérych mowa w art.17 ust.] ustawy, niezlozenia o$wiadczenia, zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda lub wylaczenia si¢ cztonka Komisji, podlega on wylaczeniu
z dalszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Wéjtowl
Gminy, ktory uzupehni sktad Komisji.

§ 9. W trakcie badania i oceny ofert Komisja przeprowadzi nastepujace czynnosei:

1) zwrdci, po uplywie terminu na zlozenie protestu, oferty ziozone po uplywie terminu
do sktadania ofert;

2) oceni, czy oferty ztozone w terminie sa wazne, oferty niewazne podlegajg odrzuceniu;

3) oceni, czy wykonawcy ktérzy ztozyli oferty wazne, spelniaja wymagane warunki, okreslone
odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia;

4) oceni oferty wazne, ztozone w terminie przez wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu
z postepowania, pod katem spelniania warunkéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia;

5) dokona oceny ofert nieodrzuconych, napodstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunk6éw zaméwienia;

6) sporzadzi streszczenie oceny i poréwnania ofert, przy zastosowaniu kryteriow oceny ofert
opisanych wzorami.

§ 10. 1. Komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu
o wniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach.

2. Przewodniczacy Komisji przekazuje protest, wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia Wéjtowi Gminy.

§ 11. 1. W przypadku udziatu w pracach Komisji bieglych Komisja odnotuje ich dane
w protokole postgpowania.

2. Biegly sktada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
wart.17 ust.1 ustawy. '

3. Biegly przedstawia opinie na pismie, na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasniefi.

§ 12. Na polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza uniewazniona przez Wojta Gminy
czynnosé, podjgta Z naruszeniem prawa.

§ 13. Komisja zobowiazana jest do sporzadzenia protokotu post¢powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§ 14. 1. Komisja proponuje wybér wykonawey zamoéwienia publicznego z zastrzezeniem
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.93 ust.] ustawy. Komisja wystepuje wowczas
do Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania. Wniosek zawiera podstawe
prawna oraz okolicznosci, powodujace konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie zostanie
powierzone komisji w zmienionym skladzie, jezeli Wéjt Gminy nie zatwierdzi propozycji
Komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.93
ust.1 pkt 7 ustawy.



Rozdzial 3

Postanowienia koncowe

§ 15. 1. Komisja konczy swojg pracg po:
1) obustronnym podpisaniu umowy o zaméwienie publiczne;
2) opublikowaniu ogloszenia o udzieleniu zamowienia;
3) skompletowaniu dokumentacji postgpowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane sa w trybie jego ustanowienia.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Kazinigd Szarzanowicz



