Zarzadzenie Nr 134/09
Wiéjta Gminy Stargard Szezecinski

z dnia 20 sierpnia 2009 r.

w sprawic powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego na przebudowe §wietlicy wiejskicj w Strachocinie

Na podstawie art.19 uwst2 ustawy z dnia 29 siyeznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U, z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 vr. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz.1420,
Nr 227, poz.1505, z 2009 r. N1 19, poz.101) zarzadzam, co nastepyje:

§ 1. 1. Powoluje sic Komisje Przetarpowa, zwana dalej . Komisjg”, do przeprowadzénia
postepowania o udzielenie zaméwicnie publicznego na presbudowe swietlicy wiejskie]
w Strachocimie, w nasigpujaeym skiadzie:

1} Marek Dhizewski = przewodniczacy;
2} Bartosz Rudnick: - sekretarz;
3) Orazvna Svnowiecka - cztomek;
4y Annafapa - cztonek.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy.
§ 2. Komisja wykomyje zadania wedhug regulaminu o nastgpujace) tredei:

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 3. Komisje cbowlazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.1653, z 2008 r. Nr 171, poz.1058, Nr 22(, poz.1420,
Nr227, poz.1505, z 2009 r. Nrl19, poz.l01), zwane] dalgj ,uslawy”, przepisy aktow
wykonawczych wydanyeh na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu,

Rozdzial 2
Cel i zadania komisji
§ 4. Komisja rozpoczyna dzialalnesc z dniem powotania.

§ 5. Do zadaft Komisji nalezy przeprowadzenie postepowania ¢ udzielenie zamodwienia

publicznego, w szezegdlnosel:

1) udostgpnianie 1 przekazywanie specyfkagi  istotnych  warunkéw  zamdwienia
zainteresowanym wykonaweom oraz udzielanie wyjasnien dotyezacyeh jej tresci:

2y dokonanie otwarcia ofert;

3) ocena spelniania warunkdw stawianveh wykonawcom orax winoskowanie do Waojta Gouny

- 0 wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonyeh ustawa;
4y wnioskowanie do Wojyta Gminy o odrzuceme ofert w przypadkach przewidzianych ustaws;
5% ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;



6)

7)

§)
%)

przvgotowanie  propozye]i  wyborn  oferty  najkorzystniejsze). badZ  wystgpienie
0 uniewaznienie postgpowania;

analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie projekin odpowiedzi na protest;
sporzadzeme dokurmentacji postgpowanlia;

przygotowanie zawiadomienia i informacii 0 wyniku posigpowania oraz ogloszenia
o udzieleniu zamdwienia, na zasadach okreslonyveh w ustawie;

10} przedstawienie Wéjtowl Gminy propozyeji wyboru tej sposrod pozostalych waznych ofert,

1)
2)

%)
5)

6)

7)
8)

ktéra uzyskala najwyzszg liczbe punktéw w preypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktorego
oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Konugji:

wyznacza terminy posiedzen Komigl i prowadzi posiedzenia Komisji;

odbiera o$wiadczenia czlonkéw Komisi, o ktérvch mowa w art.17 ust.2 ustawy, oraz wlacza
je do dokumentacii postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

informuje Wéjta Gminy o wylaczenin lub samowylaczenin sie czionka Komisji ze skiadu
Komisji;

rozdziela migdzy czlonkéw Komisji prace podeymowane w trybie roboczym;

nadzoruje prawidtowosé prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenis zamdwienia
publicznezo;

informuje Wéjta Gminy o problemach zwiazanveh z pracami Komisji w toku postgpowania
o udziclenic zamowienia publicznego;

reprezentujc Komisje w wystapieniach zewngtrmych;

przedktada do podpisu (zarwierdzenia) przez Wojta Gminy wszelkie oswiadezenia, wnioski,
zawiadonmtienia 1 informacje, a takze decyzje lub imne oswiadezenia woli wimiemiu
ramawiajacego, kierowane do wvkonawey w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
o ndzielenie zamowienia, a takze protokdl postgpowania o udzielenie zambdwienia
publicznego. '

2. Obowiazkiem Sekretarza jest prowadzenie w sposdb ciagly protokotu postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego, odzwiercicdlajacego poszezegdine etapy postgpowania,
wypetnienie odpowicdnich diukow dokumentacji oraz dbalos¢ o sprawna organizacie
postepowania ¢ udzieleme zamdwienia publicznego.

1)

2)

3)

§ 7. Otwarcie ofert:

Przewodniczacy Komisji przedstawl zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamdwienia, trybu udzielania zamoéwienia
publicznegzo oraz migjsca i daty publikac)i ogloszenia o postgpowaniu,

b) skiad Komisji przetargowe,

&) kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy< na sfinansowanie zamowienia,

d) liczbe zlozonych ofert, ze wskazaniem numerdéw ofert zlozomych po wyznaczonym
terminie,

e} koperty z ofertami, okazujac, iz zlozone one zostaly w stanie meuszkodzonym oraz
nie nosza sladdw wskazujacych na probe naruszania ich tajemnicy;

Po otwarciu kazdej oferty, przewodniczacy odezyla, a sekretarz odnotuje, zawarte w ofercie:

a) datg i godzing zlozenia oferty,

b} nazwe 1 adres wykonawey,

¢l ceneg oferty,

d) termin wykonania zamowienia;

Przewodniczacy moze poinformowad uczestniczacyeh w otwarciu ofert przedstawicieli

wykonawcdw o sposobie podania wyniku postepowania do publiczne] wiadomoscl.

I~



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji zloza pisemne odwiadczenia o zaismieniu lub  braku
okolicznosei, powodujacych koniecznodé wylgczenia gie z udziatu w postepowaniu, z powodu
okolieznosel, o ktorvch mowa wart. 17 ust. ] ustawy.

2. W przyvpadku  zlozenia przez  czlonka Komigji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznodei, ¢ kidrych mowa w art.17 ust.l ustawy, niezlozenia os$wiadczenia, zlozenia
odwiadezenia niezgodnego z prawds lub wylaczenia sig cxtonka Komisji, podlega on wylaczeniu
z dalszego postgpowania o udzielenie zaméwiema publicznego.

3. Informacig o wylaczenin czlonka Komisjl, przewodniczacy Komisji przekazuje Waojtowi
Uminy, ktory nzupetni sklad Komisji.

§ 9. W trakeie badania i oceny ofert Komisja preeprowadzl nastepujace czynnosc:

I}y zwrdci, po uplywie terminu na zioZenie proteswmi, oferty zlozone po uplywie terminu
do sktadania ofert;

2) oceni, czy oferty zlozone w terminie sg wazne, oferty niewazne podlegaja odrzuceniv,

3) oceni, czy wykonawcy ktdrzy zozyli oferty wazne, spelniaja wymagane warunki, okreglone
gdpowiednio w ustawle oraz w speeyiikacji 1stotmych warunkdw zamdwienia;

4} oceni oferty wane. ztoZzone w terminie przez wykonawedw niepodlegajgeyeh wykluczeniu
Z postepowania, pod katem spetmiama  warunkow  odnoszacyvch sie do  przedmiotu
zamowienia;

5) dokona oceny ofert nieodrzuconych, na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

) sporzadzi streszczenie oceny 1 poréwnania ofert, przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert
apisanych wzorami.

§ 10. 1. Komigja zawiadamia nigzwlocznie wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu
¢ wniesieniu protesiu oraz jego tresci 1 zarzutach.

2. Przewodniczacy  Komisji  przekazuje  protest, wraz  ze  stangwiskiem  Komigj,
do rozpatrzenia Wéjtowi Gminy.

§11. 1. W przypadku udzialu w pracach Komisji biegtvch Komisja odnotuje ich dane
w protokole postepowania.

2. Biegly sklada prsemne oswiadezenie o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa
woart. 17 ust. ] ustawy.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z gtosern doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasmien.

§ 12. Na polecenie Wojta Gminy Komisja powtarza uniewazniony przez Wojta Gminy
czynnosl, podjeta z naruszeniem prawa. :

§ 13. Komisja zobowiazanz jest do sporzadzenmia protokolu postgpowania o udzielenie
zamdéwienia publicznego.

§ 14. 1. Komisja proponuje wybdr wykonawcy zamdwienia publicznego z zastizezeniem
zalstnienia ckolicznodel, o ktdrych mowa w art.93 ust.l vstawy. Komisja wystepuje wowezas
do Wojta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postepowania. Whniosek zawiera podstawe
prawna oraz okelicznoscl, powodujace koniecznodd uniswazniema postepowania.

2. Preygotowanie i przeprowadzenic nowego poslgpowania w tg] same] sprawie zostanie
powierzone komisji w zmicnionym skladzie, jezeli Woit Gminy nie zatwicrdzi propozyeii
Komisji i uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.93
ust.1 pkt 7 ustawy. '
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Rozdzial 3

Postangwienia kofcowe
§ 15. 1. Koisja koficzy swoja pracg po:
1} cbustronnym podpisaniu wmowy o zamdwienie publiczne;
2) opublikowaniu ogloszenia ¢ udzieleniu zamdwlenia;
3) skompletowamu dokumentacjt postgpowania.
2. Wszelkie zmiany regulaminu dokonywane s3 w trybie Jego ustanowienia.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 17, Zarzadzeme wehodzl w veie z dniem podpisania.




