ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO LUB CZASOWEGO POWYZEJ 3 MIESIECY

Wydziat/Jednostka prowadzaca

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Spotecznych

Wymagane dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonaé osobiscie lub przez petnomocnika
legitymujgcego sie pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postepowania

administracyjnego.

Zgtoszenia powrotu z zagranicy mozna dokonaé w formie dokumentu elektronicznego.

* Dowdd osobisty lub paszport,

*  Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wtasciciela lokalu/domu lub osobe
dysponujaca innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia pobytu dokonuje sie w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

e Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu
moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument
potwierdzajgcy prawo do lokalu.

W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnomocnika dodatkowo:

e Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

e Dowdd osobisty petnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci;
W celu zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce nie ma konieczno$ci wymeldowania sie w
dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce) - wymeldowanie z poprzedniego

miejsca pobytu nastepuje automatycznie.

Optaty

Czynnosci zgtoszenia wymeldowania nie podlegajg optacie skarbowe;.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie podlegaja
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu. Sktadajgcy petnomocnictwo jest

zobowigzany dotaczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej - optate skarbowg wnosi sie w kasie urzedu w godzinach 8.00 — 14.00

albo bezposrednio na nastepujacy rachunek bankowy:

05 12403901 1111 0000 4216 5174
Urzad Gminy Stargard Szczecinski
Rynek Staromiejski 5

73-110 Stargard Szczecinski

Miejsce ztozenia dokumentow

Ewidencja Ludnosci, trzecie pietro, pok. 316
tel. 91 561 34 23, 790 213 835

Godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30

Termin i sposéb zatatwienia

Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.



Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 roku r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 2 2010 r. Nr 217, poz. 1427 ze. zm.)

Tryb odwotawczy

BRAK

Inne informacje

Ze wzgledu na czas zamierzonego pobytu rozrdznia sie nastepujgce formy zameldowania :
1. zameldowanie na pobyt staty,

2. zameldowanie na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce,

Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce najpdzniej w 30 dniu W przypadku zmiany miejsca pobytu nalezy dokona¢

zameldowania w ciggu 30 dni od daty zmiany.
Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Formularze okreslone sg wedtug wzoréw ustalonych w zatgcznikach nr do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy

wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. Nr 220, poz. 1306)



